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1 快速登录

1. 登录山东大学信息化公共服务平台 service.sdu.edu.cn，一级导航中选择个人主页，即可跳转进入主页系统

后台，开通账号，维护信息。

2.  我的信息快捷入口中，主页系统模块：

点击我的个人主页，如果教师开通账号则跳转个人主页前台页面。未开通账号则提示暂未开通。

点击主页管理系统，和一级导航相同，进入系统后台。
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2 同意协议，对外发布

 输入统一身份认证账号密码登录之后，会进入教师主页系统后台。（如图2.1）阅读协议。

 点击“同意协议，对外发布主页”即站点对外可以通过域名访问到个人主页。

 点击“先看看，暂不对外发布”此过程不能对外访问， 只能通过“预览主页”查看主页，等到页面维护

完成，再点击后台右上角（如图2.2），弹出协议页面，再点击“同意协议，对外发布主页” 。

图2.1

图2.2
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3.1 维护教师基本信息

1. 选择个人信息管理：依次进行填写。完成滑到最底，点击“保存修改”。

注： 这个图标是通过别的业务系统交换过来的数据，即可从人事务系统进行修改，进行增量交换同步数据，也可以在系统

后台进行更改。

2.  填写信息之后可以点击右上角访问主页，或者预览主页（未开通）查看信息主页
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3.2 暂存状态

1. 选择除了“主页描述”和“主页关键字”节点填写之后不会在前台显示，其余栏目

的内容，填写之后，访问主页就能在首页中查看。

2. “暂存”状态数据表示不对外发布，仅预览状态下可见，访问主页不可见。

暂存内容不显示
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4  栏目管理

1.   栏目管理对应前台主页导航结构。

注：1.“是否显示”，显示是，意思为学校默认此栏目不允许更改，删除；显示否，可以重命名，删除栏目都可以。

2.“资料源类型”对应不同结构化内容。后期在内容管理填写格式不同。 “资料源类型”为“一级栏目”可建立二级栏目。
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5  内容管理

1. 内容管理中 加V数据代表代表从科研系统同步的数据，起初始化的作用，教师可修改发布。如有遗漏可新增。
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5  内容管理

2.  前台生成列表页面，内容页面（截图如下）
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5  内容管理

3.  在内容管理节点，查找需要维护的栏目下的内容。编辑修改即可改变前台的列表页和内容页对应数据。
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6  模板管理

1. 教师个人主页，通过快速切换模板实现教师主页个性化，数据不用重新添加，只要更换模板，即可不同呈现。

模板分为中文模板和英文模
板，点击模板下方“使用此
模板”即可更换前台页面风
格。

绿色选中模板显示的是目前
正在使用的模板
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7  系统配置



END
更多维护手册详细点击后台“帮助”按钮下载文档
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